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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servicos especializados para a realizagdo do 4° Curso de Atualizacdo Profissional - Encontro de Servidores da
Procuradoria Geral do Estado de S&o Paulo, a serem prestados ho mesmo ambiente hoteleiro, incluindo hospedagem, locacéo de sala de
eventos, fornecimento de refeicdes e servico de coquetel e Coffee-break, e demais servicos complementares, nos termos da tabela
abaixo, conforme condig¢des e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisdes na forma de itens que
compdem este instrumento.

~ UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER ) VALOR TOTAL
MEDIDA TOTAL UNITARIO

Diaria - apartamento single em
hotel de categoria compativel
com os requisitos indicados no
inciso Il, com café da manha e
uma garrafa de agua mineral de .
1 ) ) diaria 40 R$ 990,00 R$ 39.600,00
500 ml no frigobar (check-in no
primeiro dia do evento a partir
das 13h00 e check-out no dia
seguinte ao ultimo dia do evento

até as 12h00).

Diaria - apartamento duplo em
hotel de categoria compativel
com os requisitos indicados no
inciso Il, com café da manha e
duas garrafas de agua mineral
de 500 ml no frigobar (check-in
no primeiro dia do evento a partir
das 13h00 e check-out no dia
seguinte ao Ultimo dia do evento
até as 12h00).

diaria 180 R$ 1.220,00 R$ 219.600,00
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Locacédo de sala de eventos em
ambiente hoteleiro com
capacidade para 200 pessoas.
Sala em formato “espinha de
peixe”, mesa diretora com ao
menos 5 lugares, 02 painéis de
led de 3,5 metros de largura, por
2 metros de altura, com
resolu¢cdo minima P29, tela de
retorno de palco de 43
polegadas e pulpito. Horéario de
utilizagao das 08:00 as 20h00

Locagdo de 2 salas para eventos
concomitantes, em ambiente
hoteleiro com capacidade para
100 pessoas, cada sala.

Sala em formato "espinha de
peixe", mesa diretora com até 5
lugares, 02 painéis de led de 2,5
metros de largura, por 1,5 metros
de altura, com resolugdo minima
P2,9. Horario de utilizagao:
segundo dia do evento: 8h00 as
20h00.

Servigco de reposicao de agua
mineral para as mesas diretoras,
e para todos os participantes de
todas as salas dos itens 03 e 04.

Servigco de audio — sonorizagédo
para todas as salas de eventos
dos itens 3 e 4 (mesa de som,
caixas acusticas amplificadas em
tripé, com 4 microfones sem fio
para cada sala, microfone
especifico para pulpito, etc.) com
recepcionista em cada sala;
notebook e impressora). Horario
de utilizagdo das salas: das 8h00
as 20h00.

Servico de filmagem simultanea
das palestras com camera fixa e
profissional habilitado em cada
sala, com entrega do link para
download ou pen-drive, em todas
as salas de eventos dos itens 3 e
4, horario previsto das palestras:
8h00 as 20h00

diaria R$ 12.800,00 R$ 25.600,00
diaria R$ 15.166,68 R$ 15.166,68
diaria R$ 3.533,33 R$ 7.066,66
diaria R$ 12.284,00 R$ 24.568,00
diaria R$ 10.133,33 R$ 20.266,66
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Servico de cobertura fotografica
profissional do evento com
entrega de link para download ou
pen-drive com minimo de 350
registros — das 08h00 as 20h00
no primeiro e segundo dia do
evento, em cada sala.

Coffee-break, servido por 30
minutos (no primeiro dia na
entrada e no segundo dia do
evento no periodo da tarde,
conforme programacgdo de cada
sala de evento do item 3 e 4).

Cardéapio: café expresso, cha,
leite quente, leite frio, chocolate
em po6 soliuvel; 2 tipos de
refrigerante com e sem agucar; 2
tipos de suco de fruta natural;
salada de frutas; 3 tipos de mini
salgados (ndo fritos); pdo de
queijo; 2 tipos de bolo e 2 tipos
de mini doces.

10

Refei¢cdo em servigo buffet (dois
jantares e um almoco) com
cardapio variado de, no minimo:
saladas com 03 tipos de folhas e
5 tipos de legumes; péo; pratos
quentes com 01 carne vermelha
e 01 carne branca, 02 massas
com 02 tipos de molho,
acompanhamentos como arroz
branco, arroz integral, feijao,
legumes, verduras cozidas, 01
caldo ou sopa; sobremesa com
03 opcdes de frutas e 3 opgdes
de doces, queijo fresco; bebida
ndo alcodlica — 2 opgdes de suco
natural, 3 opgdes de refrigerante,
com e sem acucar, agua com e
sem gas, cha e café expresso.
Jantar 1° e 2° dias, almogo 2° dia.

11

Servico de coquetel volante,
servido em espacgo préprio, por
trés horas no primeiro dia do
evento, a partir das 18h30. Local
proximo ao auditério de abertura
do evento.

3824

diaria 2 R$ 7.216,67 R$ 14.433,34
por pessoa 400 R$ 89,33 R$ 35.732,00
por pessoa 600 R$ 166,00 R$ 99.600,00
por pessoa 200 R$ 300,00 R$ 60.000,00
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Servico de transporte — 6nibus
para o traslado dos participantes
(IDA- S&o Paulo/Rua Pamplona,
227 ao hotel, no dia 26/03 ou 09
12 /04 de 2026, com saida as traslado Ida/Volta 3 R$ 6.983,33 R$ 20.949,99
13h00; VOLTA - Hotel — Séo
Paulo/R. Pamplona, 227 no dia
28/03 ou 11/04 de 2026, com
saida as 12h00)

VALOR TOTAL GERAL R$ 582.583,33

| - O hotel devera estar localizado no Municipio de Aguas de Lindoia, Cesario Lange,S40 Roque, Cabrelva ou Itu.

Il — A hospedagem, as salas de eventos e os servigos correlatos deverdo ser prestados em hotel classificado como 5 (cinco) estrelas pelo
Sistema Brasileiro de Classificacdo de Meios de Hospedagem (SBClass), instituido pela Portaria MTur n® 100, de 16 de junho de 2011,
ou, alternativamente, em hotel que comprove padrdo técnico equivalente, mediante apresentacdo de documentacdo iddnea que
demonstre caracteristicas arquitetonicas, de infraestrutura, servigcos e comodidades compativeis com essa categoria.

Il - O evento sera realizado nos dias 26 a 28 de marco ou 09 a 11 de abril de 2026, para até 200 (duzentos) participantes.

IV - Hospedagem no periodo de 26 a 28 de marco; ou de 09 a 11 de abril de 2026 (checkin a partir das 13h do primeiro dia do evento e
checkout até as 12h do dia seguinte ao ultimo dia do evento).

Areas comuns:

* Aspecto externo compativel com a categoria

* Sinalizagdo exterior clara e em bom estado de conservagao
« Area de estacionamento sem custos para os participantes

» Jardins/Area verde

+ Area de recreacdo e lazer

* Piscina

« Sala de ginastica / musculagdo com equipamentos

» Equipamentos esportivos disponiveis para os hdspedes (por exemplo: campo de futebol, quadra de ténis, quadra poliesportiva, arco e
flecha, voleibol, minigolfe, etc)

« Estado de conservacgao e manutencdo das instalagdes, da construcéo, dos equipamentos e do mobiliario em boas condigées.
» Decoragéo e ambientagdo compativel com a categoria

« Sistema de sinalizac¢&o interno que permita facil acesso e circulagdo por todo o estabelecimento.

» Empregados uniformizados e identificados

» Area ou local especifico para o servigo de recepgéo, aberto 24 horas.

* Carrinhos para transporte de bagagens

* Elevadores, salvo em se tratando de construcao de até dois andares, garantida de qualquer forma a acessibilidade.

« Climatizacao (refrigeracado / ventilagao — natural ou forgada - / calefacéo) adequada nas areas sociais fechadas

* Banheiros sociais, masculino e feminino, separados entre si, com ventilagcdo natural ou for¢cada

» Sala para escritério virtual / business center, com equipamentos (com, no minimo, computador e impressora)
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* Saldo para eventos

* Facilidades para bebés (cadeiras altas no restaurante, facilidades para aquecimento de mamadeiras e comidas etc.)

« Acessibilidade aos portadores de necessidades especiais

» Gerador de emergéncia com partida automatica ou manual, com cobertura dos apartamentos e areas sociais, para manutencdo de

todos os servigos essenciais

» Medidas de Seguranga

Unidades Habitacionais:

» Area (til da UH, exceto banheiro, com no minimo 17,00 m2
» Banheiros com no minimo 4,00m2

* Decoragéo e ambientagdo compativel com a categoria

« Estado de conservacao e manutencédo em boas condi¢Oes das instalagdes, da construcéo, dos equipamentos e do mobiliario.

» Portas duplas de comunicagéo entre UH conjugaveis (se existirem) ou sistema que s possibilite sua abertura, quando por iniciativa dos

ocupantes de ambas as UH

* ColchBes das camas com dimensdes superiores ao padrdo nacional
* Tranca interna em 100% das UH

» Armario, closet ou local especifico para a guarda de roupas

* Porta mala ou local apropriado para abrir a mala

* Berco para bebés a pedido

» Mesa de cabeceira para cada leito ou entre dois leitos

» LAmpada de leitura junto as cabeceiras

* Travesseiro e cobertor suplementar disponivel na UH ou a pedido

* Roupa de cama, banho e colchoaria em perfeito estado de conservagéo
* Cesta de lixo na UH e no banheiro

* Espelho de corpo inteiro

* Mini refrigerador

» Copos

* Climatizacao (refrigeracéo / calefacéo) adequada

« Controle da temperatura de climatizagéo pelo héspede na UH

» Tomada

* Ramais telefonicos

* TV e controle remoto de TV

« Canais de TV por assinatura

» Mesa de trabalho, com cadeira, com iluminag&o propria e ponto de energia e telefone, possibilitando o uso de aparelhos eletronicos

pessoais
» Acesso a internet disponivel nas UH
« Cortina ou persiana

* Vedagédo opaca movel (corta-luz) nas janelas
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« Sinalizagdo agua quente / fria nos lavatorios e chuveiros
» Agua quente no chuveiro e no lavatorio

* Lavatério com bancada e espelho

 Sabonete e uma toalha de banho por héspede

» Uma toalha de rosto por hospede

* Tapete ou piso (toalha) nos banheiros

* Secador de cabelo a disposi¢ao ou sob pedido

* Suporte ou apoio para produtos de banho no box

» 6 amenidades, no minimo, por UH

Servigos:

* Servico de recepgdo aberto por 24 horas

* Servico de manobrista 24 horas

* Servico de despertador

* Servico de cofre nas UH

* Servico de atendimento médico de urgéncia

* Servico de conexao a internet nas areas sociais

* Servico de limpeza diaria nas UH

* Servico de limpeza para as UH a pedido

* Servico de troca de roupas de banho diariamente

* Servico “N&o Perturbe” / “Arrumar o quarto”

* Servico de lavanderia

* Servico de refeicdes leves e bebidas nas UH (room service) no periodo de 24 horas
* Servico de orientagao por profissionais competentes para a pratica de atividades esportivas nos equipamentos fornecidos
» Programacdo recreativa para criancas

» Pagamento com cartao de crédito ou de débito

OBS: os requisitos acima arrolados tém a finalidade exclusiva de indicar a categoria do hotel. Os itens que integram a contratagdo sdo
aqueles descritos na planilha de proposta de precos e nas respectivas especificagdes.

V — O hotel devera possuir infraestrutura suficiente para hospedar até 200 héspedes Servidores da Procuradoria Geral do Estado de S&o
Paulo (SE) e palestrantes convidados, obedecendo a seguinte distribuicdo: até 90 apartamentos duplos e até 20 apartamentos
individuais. Os quantitativos indicados referem-se ao limite maximo de ocupacéo por héspede SE e palestrantes convidados.

VI — Os hospedes SEs poderdo levar h6spedes acompanhantes, observada a capacidade do hotel. O contratante encaminhard a
contratada, em até 5 dias Uteis antes do inicio do evento, a relagdo nominal dos héspedes SEs, acompanhantes e palestrantes
convidados, distribuidos por categoria de unidade habitacional — single ou dupla. No mesmo prazo, sera também informado o nimero de
refeicdes e servigos de coffee-break que deverdo ser fornecidos.

VII - Séo de responsabilidade do contratante as despesas referentes aos héspedes SEs e palestrantes convidados pertinentes as diarias
de hospedagem com todas as taxas incluidas, café da manha e refei¢cdes (jantar no primeiro dia do evento e almogo e jantar no segundo
dia do evento). Nenhuma despesa referente a hdspede acompanhante sera paga pelo contratante.

V.1 - As contas individuais de outros servigos utilizados pelos héspedes SEs sdo de inteira responsabilidade destes, sendo que o
contratante nao se responsabiliza por eventuais danos e/ou quaisquer despesas adicionais, por exemplo: frigobar, room-service,
telefonemas, bebidas alcodlicas, faxes, lavanderia, etc;
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V.2 — As despesas de hospedagem dos hdospedes SEs em apartamentos duplos serdo pagas pelo contratante em valor proporcional a
ocupacdao, de acordo com o seguinte quadro:

Apartamento duplo:
Dois hospedes SEs — 1/1 contratante
Um héspede SE e um hospede acompanhante — % contratante e % hdspede

V. 3 — Compete a contratada, no momento do check-in e durante todo o evento, controlar, com base na relagéo indicada no item 1V, a
divisdo das despesas e efetuar a cobranca dos valores de responsabilidade dos hospedes acompanhantes.

V.4 — Ndo podera a contratada, durante o periodo do evento, praticar em relagdo aos hdspedes acompanhantes precos diversos dos
praticados em relacao aos hdspedes SEs. Valores referentes a eventual prolongagéo da estada em mais uma diaria, serdo diretamente
contratados entre os interessados e o hotel, nas mesmas bases de preco.

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢do do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e as disposicGes deste Termo
de Referéncia, prevalecem as disposicdes deste Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n® 68.185, de 11 de dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto no Decreto estadual n° 67.985, de 27
de setembro de 2023.

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como servigcos comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar, elaborado nos termos do Decreto estadual n° 68.017, de 11 de outubro de 2023. de Contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacédo é de 180 (cento e oitenta) dias, contados da assinatura do Termo

1.4. O contrato estabelece a disciplina que sera aplicada em relacéo a vigéncia da contratagao.

Subcontratagéo

1.5. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual 2026, nos termos do Decreto estadual n°® 67.689, de 3 de
maio de 2023, conforme consta das informacg@es béasicas deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice
deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢céo do objeto, devem ser atendidos 0s seguintes requisitos:

4.1.1. Utilizacdo de materiais reciclaveis sempre que possivel, coleta seletiva, pontos de descarte adequados e incentivo ao
reaproveitamento de materiais.

4.1.2. Promover 0 uso consciente da agua e energia, adogdo de iluminacdo LED, equipamentos eficientes e conscientizacdo dos
participantes

4.1.3. Promover a utilizagdo de transporte coletivo (6nibus fretado) para redugdo de veiculos individuais, incentivo ao uso de caronas e
planejamento eficiente dos itinerarios
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4.1.4. Usar de preferéncia produtos de limpeza biodegradaveis e orgéanicos, gestdo adequada de residuos liquidos e sélidos provenientes
da alimentagao

4.1.5. Respeitar os limites de horérios e niveis sonoros, planejamento adequado das salas de eventos e uso de isolamento acustico
qguando necessario.

Garantia da contratacao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razGes constantes do
Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.3. A avaliagdo prévia do local de execugédo dos servigos € imprescindivel para o conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades do
objeto a ser contratado. Por esse motivo, o Pregoeiro podera diligenciar o estabelecimento hoteleiro ofertado para confirmar o pleno
atendimento das especificagcdes solicitadas neste Termo de Referéncia, podendo suspender a Sessdo Publica para tanto, mediante
informacao no chat eletrénico da nova data e horario para sua continuidade.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condic¢des de execugdo

5.1. A execucgdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucao do objeto: 01 (um)] dia a contar da assinatura do contrato;

5.1.2. Descri¢do detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e periodicidade de execugao do trabalho:
VIII - Especificagbes dos itens:

Itens 01 e 02

a) As unidades habitacionais deverao ser proximas aos ambientes de refeigcdo e trabalho.

b) As tratativas referentes a eventual permanéncia dos hdspedes além do periodo do evento é de exclusiva responsabilidade destes.

c) As diarias deverdo contemplar o café da manh&, a ser servido nas dependéncias do hotel. O café da manha devera ser servido por um
periodo minimo de trés horas a partir das 7h00 e devera oferecer cardapio minimo de: café expresso, leite quente e frio, integral e
desnatado, achocolatado, chéas diversos, dois tipos de sucos naturais, iogurte, cereais, 3 variedades de frutas, ovos, variedades de paes
(integral, pdo de queijo, péo francés), geleias, queijos (prato e fresco) e frios (presunto e peito de peru), manteiga, requeijao, 2 tipos de
bolo.

Item 03

a) Sala de eventos para acomodacao de até 200 pessoas, com cadeiras estofadas, em bom estado, com ou sem braco, acompanhadas
de mesa de trabalho, dispostas em formato “espinha de peixe”, disponiveis para no dia 26 e 27/03 ou 09 e 10/04/2026, das 8:00 as 20h00.

b) Ar condicionado e iluminag&o apropriada.
c¢) Ponto de acesso a Internet com velocidade de, no minimo, 30 Mbps

d) Sanitarios masculino e feminino préximos, localizados no mesmo pavimento da sala de eventos, mantidos em prefeitas condigbes de
higiene e limpeza durante todo o periodo do evento.

e) Mesa diretora coberta com toalhas brancas em perfeito estado de conservagdo, com até 5 lugares, em palco (praticavel) com as
seguintes dimensdes 35cm X 600cm X 300 cm., revestido com carpete novo.

f) Suporte para 03 banners.
g) Suporte com bandeiras.

h) Mesa de apoio para credenciamento e atendimento permanente dos participantes com duas cadeiras, proxima a porta de entrada da
sala, coberta com toalha branca em perfeito estado de conservacéo.

i) Durante todo o periodo de utilizagdo da sala devera estar disponivel agua potavel aos participantes.
j) Pulpito (01 unidade).

k) Tela de retorno.

I) Sistema que permita a participacdo remota (tele presencial) de palestrante.

m) Teldo de Led
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Item 04

a) Duas salas de eventos para acomodacao de até 100 pessoas, cada sala, com cadeiras estofadas, em bom estado, com ou sem brago,
acompanhadas de mesa de trabalho, dispostas em formato “espinha de peixe”, disponiveis para todo o segundo dia do evento — dia 27
/03 ou 10/04 - 8h as 20h.

b) Ar condicionado e iluminag¢éo apropriada.
¢) Ponto de acesso a Internet com velocidade de, no minimo, 30 Mbps.

d) Sanitarios masculino e feminino proximos, localizados no mesmo pavimento da sala de eventos, mantidos em prefeitas condigfes de
higiene e limpeza durante todo o periodo do evento.

e) Mesa diretora coberta com toalhas brancas em perfeito estado de conservagao, com 6 lugares, em palco (praticavel) com as seguintes
dimensdes 35cm X 600cm X 300 cm., revestido com carpete novo.

f) Suporte para 03 banners, sendo 01 suporte para cada sala do item.

g) Mesa de apoio para credenciamento e atendimento permanente dos participantes com duas cadeiras, préxima a porta de entrada de
cada sala, coberta com toalha branca em perfeito estado de conservacéo.

h) Durante todo o periodo de utilizagdo da sala devera ser fornecida d4gua mineral aos participantes, em copos ou garrafas individuais e
fechadas.

i) Pulpito, 03 unidades a serem distribuidos um em cada sala.

j) Tela de retorno.

k) Sistema que permita a participacdo remota (tele presencial) de palestrante.

I) Teldao em Led

Item 05

a) Deverdo ser disponibilizadas garrafas de agua mineral sem gas, contendo 300 ml, para a mesa diretora.

b) A reposicao das garrafas de agua mineral da mesa diretora devera ser feita sempre que necessario, de acordo com a programacéao do
evento.

c) Deverdo ser também disponibilizados e repostos copos de vidro suficientes, de acordo com a ocupacédo da mesa, com capacidade
minima de 250 ml.

d) Devera ser disponibilizada méo-de-obra necesséria, devidamente uniformizada (gargons, copeiras ou outros), em quantidade suficiente
para fazer a reposi¢do de agua mineral e copos na mesa diretora, durante o evento, das 08:00 as 20h00 no primeiro e segundo dias.

Item 06

a) O equipamento utilizado (mesa de som, amplificadores, caixas acusticas, microfones, projetor multimidia, etc.) devera ser compativel
com as dimensdes da sala, de modo a permitir a difusdo do som em todo o ambiente, com a qualidade necessaria.

b) A instalagdo e a realizacéo de testes dos equipamentos deverdo ocorrer antes do horario de disponibilizagdo das salas indicadas nos
itens 03 e 04, com pelo menos uma hora de antecedéncia.

c) O servico devera ser acompanhado por profissional técnico identificado durante todo o tempo de duracéo das palestras.

d) O pedestal tipo girafa devera estar em local proximo a mesa diretora, ao lado do praticavel. Sobre a mesa diretora devera ter no
minimo trés microfones (um para o(a) Presidente de Mesa e dois outros para os(as) palestrantes).

e) O equipamento de informatica - notebook - devera permitir o acesso a Internet por cabo (velocidade minima de 30Mb) e possuir a
seguinte configuragdo minima: Processador i3 ou superior 2,80 GHz, memoria 8 Gb, disco SSD de 64 Gb ou superior (podendo ter HD
para ampliar o armazenamento) , mouse externo com pad mouse, modem e placa de rede, tela de 14 polegadas ou superior, no minimo,
duas portas USB 2.0 disponiveis, sistema operacional Windows 10 ou superior, software Office 2010 ou superior; aplicativos Zip, Acrobat
Reader e Flash Reader, antivirus e firewall, apresentador de slides com laser pointer para apresentacdes em Power Point.
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Item 07

a) Seréo filmadas simultaneamente todas as palestras do evento, realizadas nas salas dos itens 03 e 04 desde o0 momento da abertura
até o encerramento, com camara fixa que alcance a totalidade da mesa diretora e profissional habilitado em cada sala e, no momento
oportuno, os participantes que fizerem uso da palavra no microfone instalado no suporte tipo girafa ao lado da mesa.

b) Os equipamentos utilizados e a capacidade técnica do profissional envolvido deveréo ser suficientes a garantir a prestagédo do servico
com a qualidade necessaria

c) Serdo entregues a contratante link para download ou pen-drive com o material flmado e editado, contendo menus que permitam a
selegdo de cada palestra, em até dez dias Uteis apds o término do evento.

d) Os direitos autorais sdo de propriedade do contratante, sendo vedada a contratada a utilizacdo do material para qualquer finalidade.
Item 08

a) Devera ser disponibilizado um fotégrafo profissional, no inicio da abertura no primeiro dia até o término do evento no segundo dia, no
periodo das 08h00 as 20h00, com equipamento profissional adequado, suficiente a garantir a prestagdo do servico com a qualidade
necessaria.

b) Deverédo ser fotografados, na medida do possivel, todos os participantes, nos varios ambientes.

c) Serdo entregues a contratante os links para download ou pen-drive com no minimo 350 registros fotograficos, com qualidade de, no
minimo, 30 mega pixels por foto, editados por periodo, em até dez dias Uteis apds o término do evento.

d) Os direitos autorais sé@o de propriedade do contratante, sendo vedada a contratada a utilizagdo do material para qualquer finalidade.
Item 09

a) O local em que serdo servidos os coffee-breaks devera ser contiguo a sala de eventos, comportando o nimero maximo de
participantes previsto.

b) As mesas de apoio do servi¢co deverdo estar dispostas de forma a permitir a circulagdo dos participantes e deverdo estar cobertas com
toalhas brancas em bom estado.

c) Serao servidos dois coffee-breaks no segundo dia de evento, um pela manha e outro a tarde, em horarios especificados de acordo
com a programacdo a ser oportunamente apresentada. Cada servico tera duragdo minima de 30 minutos.

d) Os produtos utilizados para o preparo dos alimentos, conforme cardapio indicado deverédo ser de qualidade superior.
e) Os alimentos deverdo ser apresentados em 6timas condi¢8es de higiene, nos respectivos prazos de validade.

f) Deverdo ser fornecidos aparadores, copos, tagas, jarras em vidro ou inox, pratos e xicaras em louga branca, bandejas e baldes de gelo
em inox, guardanapos de papel de boa qualidade e em quantidade suficiente.

g) Os tipos de mini salgados, mini doces e bolos deverédo variar a cada servigo.

h) Deveréo ser fornecidos guardanapos de papel em quantidade suficiente.
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Item 10

a) As refeicdes deverdo ser servidas no restaurante do hotel ou em &rea prépria reservada para este fim e que comporte a totalidade dos
participantes do evento em um Unico ambiente.

b) As refei¢Bes seguirdo o quantitativo e especifica¢cdes do subitem “e”.
¢) O ambiente deveréa possuir ventilagdo natural ou climatizagéo.
d) Sanitarios masculino e feminino proximos, mantidos em perfeitas condi¢cdes de higiene e limpeza durante todo o periodo das refei¢des.

e) Serdo servidos 02 jantares e 01 almogo sendo: 01 jantar no primeiro dia do evento e um almogo e um jantar no segundo dia do evento,
em horérios a serem especificados de acordo com a programacao a ser oportunamente apresentada. Cada servico tera duragdo minima
de 2 horas.

f) Os produtos utilizados para o preparo dos alimentos, conforme cardapio indicado, deveréo ser de qualidade superior.
g) Os alimentos deverdo ser apresentados em 6timas condigGes de higiene, nos respectivos prazos de validade.

h) Os itens do cardapio deverao variar a cada servico.

i) Pelo menos 1 opcéo vegetariana no cardapio.

Item 11

a) O coquetel volante sera servido no primeiro dia do evento (26/03 ou 09/04), a partir das 18h00, com durag¢éo de 3 horas e atendera até
200 pessoas.

b) O local em que sera servido o coquetel devera ser proximo a sala de eventos, comportando o nimero maximo de participantes previsto.

c) Os produtos utilizados para o preparo dos alimentos, conforme cardapio indicado no subitem “f" deste item 11, deverdo ser de
qualidade superior.

d) Os alimentos deverdo ser apresentados em 6timas condi¢Bes de higiene, nos respectivos prazos de validade.

e) Deveréo ser fornecidos aparadores, copos, tacas, jarras em vidro ou inox, pratos e xicaras em louca branca, bandejas e baldes de gelo
em inox, guardanapos de papel de boa qualidade e em quantidade suficiente.

f) O servico de coquetel volante, cujo cardapio devera ser apresentado a contratante para aprovacao no prazo de até 05 dias anteriores
ao inicio do evento, compreendera o fornecimento dos seguintes itens:

1) BEBIDAS REFRESCANTES:

» Agua mineral aromatizada com horteld ou frutas

« Agua mineral natural

» Agua com géas

« Refrigerantes, normal e diet (pelo menos dois tipos)

* Sucos de frutas naturais (pelo menos dois tipos)

2) CANAPES FRIOS - pelo menos dois tipos e 1 opgdo vegetariana no cardapio, dentre os seguintes
* Berinjela com tomate seco e cream cheese

* Bruschetta napolitana

 Canapé de salmao com caviar

» Canapé de sour cream com duo de caviar

* Carpaccio de carne ao molho de alcaparras e parmeséo

« Carpaccio de carne de sol ao molho vinagrete servido na casquinha

* Carpaccio de salmédo ao molho de dill
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» Casadinho com pastas diversas

* Casadinho de salmdo com sour cream

« Cestinha com creme de gorgonzola, péra e nozes

* Crostini de abacate com cream cheese e pimenta

« Dadinho de tapioca e queijo coalho acompanhado de geléia de pimenta
» Damasco seco recheado com camembert

» Mini nacos com guacamole

» Mini wraps de Kani kama com alface, molho especial e nori

» Mini wraps de Peito de peru com cream cheese e cereja

* Mini wraps de Rdcula com tomate seco

* P&o preto com creme de queijo e péra ao vinho tinto

» Salm&o ao limone servido em pega no pao preto com alcaparras

» Stick caprese

« Stick de Camardo com maca verde, creme de queijo e pimentinha rosa
» Tomatinho cereja com chanclich

» Tomatinho cereja com mousse de manjericao

» Uva com mousse de gorgonzola
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3) MINI SALGADOS - pelo menos dois tipos e 1 opgao vegetariana no cardapio, dentre os seguintes:

* Baked Potato com cheddar e bacon

 Baked Potato com gorgonzola

* Barquete colorida com creme de palmito e cream cheese
» Barquete com moqueca de camardo

* Bolinhas de quibe assado acompanhada de coalhada

* Bruschetta de alho poré com mussarela de bufala e farofinha de Parma
* Cestinha folhada aos 4 funghi

* Empadinha de palmito

* Folhadinho de damasco com gorgonzola

* Folhadinho Romeu e Julieta

* Mini guioza ao molho oriental

* Mushroom Polenta Canapés

* Quiche de alho poro

* Quiche de queijo com ervas

* Quiche lorraine

* Ramequim de brie com geléia

» Ramequim de escarola com requeijao

» Ramequim de queijo com tomate e ervas finas

* Ramequim de salméo com cream cheese

* Touxinha de frango ao curry com castanha de caju

4) MINI CUMBUCA DE PORCELANA - pelo menos dois tipos e 1 opgéo vegetariana no cardapio, dentre os seguintes:

» Creme de abdbora com carne seca

» Creme de cenoura com gengibre

* Cuscuz servido no copinho

« Escondidinho de carne seca

* Polenta cremosa ao molho de funghi secchi
* Polenta cremosa ao molho de gorgonzola

* Tabule acompanhado de pao sirio

* Tabule tropical

» Salada de graos integrais com coalhada a moda da casa
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5) MESA DE CAFE para finalizacéo, a ser servida em aparador proprio para servico de café ao término do coquetel:
« Café (servido em samovar de prata)

» Chas aromaticos diversos

* Mini carolinas ao creme francés e frutas do bosque

* Torteleta de frutas da estacao

Iltem 12

a) Sera disponibilizado dnibus com capacidade minima para 43 passageiros, em 6timo estado de conservagdo, com ar condicionado e
toalete.

b) Todas as despesas com o motorista (especialmente refeicdo e diarias) e pedagios, devem ser computadas no pre¢co do servico
contratado.

c¢) O veiculo devera possuir documentacéo regular para transporte intermunicipal de passageiros.

d) Percurso:

* IDA - Sao Paulo/Rua Pamplona, 227 - Hotel, no dia 26/03 ou 09/04, com saida as 13h00;

* VOLTA — Hotel — S&do Paulo/R. Pamplona, 227, no dia 28/03 ou 11/04, com saida as 12h00.

DEMAIS ESPECIFICACOES:

a) O acesso a Internet sem fio devera ser livre na area social, com velocidade que permita a todos os participantes simultaneamente.

b) A contratacédo inclui o custo do servico de estacionamento com vagas em numero suficiente a acomodar todos os hoéspedes,
palestrantes e participantes que se utilizarem de veiculo proprio. A contratada devera fornecer selo de estacionamento aos participantes
gue desejarem fazer uso do servico, apenas para fins de controle.

c) Deverdo ser considerados, para fins de composi¢do dos precos, todos 0s insumos e servigos necessarios a prestacdo do objeto
contratado nos termos das especificagBes tais como loucas, talheres em inox, toalhas, guardanapos, copos, xicaras, jarras, balde de
gelo, adogantes, agucareiros e demais produtos e utensilios necessarios ou materiais descartaveis, se for o caso, para os servi¢os de
refeicdo, coffee-break e coquetel, bem como a disponibilidade de mao-de-obra necessaria, devidamente uniformizada (garcons, copeiras
e outros).

d) Durante todo o evento, a contratada mantera a disposicdo do contratante, no local, pessoa responsavel pela prestagédo dos servicos.

e) A quantidade cotada refere-se ao limite maximo de cada item. Quando da expedicéo de ordem de servico seré feita a especificagédo
dos quantitativos necessarios. Em até 5 dias Uteis antes do inicio do evento serdo informados a contratada os quantitativos referentes as
unidades habitacionais, servicos de coffee-break, coquetel e refeicdo, bem como as condi¢fes de execucdo do servigco de transporte
(itinerario com saida e retorno na rua Pamplona, 227 e horéarios). No mesmo prazo, a contratada deverd encaminhar ao contratante o
cardapio do coquetel a ser servido, de acordo com as opcdes elencadas no subitem “f” do item 11 deste Termo de Referéncia. A
adjudicagao sera feita pela totalidade do objeto. O regime de contratacéo sera o de empreitada por preco unitario.

Materiais a serem disponibilizados
5.2. Para a perfeita execugdo dos servigos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

Especificagéo da garantia do servigo

5.3. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor). Procedimentos de transi¢ao e finaliza¢cdo do contrato

5.4. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicéo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢Bes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apoés a celebracdo da contratacdo, o Contratante poderd convocar o representante do Contratado para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera informacgdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das
estratégias para execugéo do objeto, do plano complementar de execugdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sang¢8es aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestagédo dos servicos, indicando no instrumento os poderes
e deveres em relacdo a execugdo do objeto contratado.

6.7. O Contratado devera manter seu preposto no local da execucéo do objeto durante o periodo de execugao do objeto.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do preposto do Contratado, hipdtese em
que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizac&o

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei
n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢Ges estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17).

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, 8§ 1° e Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, inciso II).

6.12. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢Ges dos servicos executados e aprovara a
planilha de medic&o emitida pelo Contratado (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, inciso III).

6.13. O fiscal técnico adotard medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a necessidade de suspensao da
execucédo do objeto (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, inciso 1V).

6.14. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei federal n® 14.133,
de 2021, art. 117, § 2°).

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicarda o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, inciso Il). Fiscalizagcdo
Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢es de habilitacdo do Contratado, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, incisos Il e Ill).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucédo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, inciso V).

6.18. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras
normas especificas, com a indicagdo dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do art. 116 da
Lei n® 14.133, de 2021..)
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Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenagdo dos atos de fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial e dos atos

preparatérios a instrucdo processual visando, entre outros, a prorrogagdo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual
aplicacé@o de sanc¢des e extingdo do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, inciso Il do art. 2°).

6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condigGes de habilitagdo do Contratado, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso IX).

6.21. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com mencédo ao seu desempenho na execucao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacéo de sang0es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIII).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo (Decreto estadual n° 68.220,
de 2023, art. 16, inciso VIl e paragrafo Gnico).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagcdo dos procedimentos de
liquidagcéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestédo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucgdo do objeto observara o disposto nesta secgao.

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso
se constate que o Contratado:

7.1.1.1. ndo tenha produzido os resultados acordados,
7.1.1.2. tenha deixado de executar as atividades contratadas, ou ndo as tenha executado com a qualidade minima exigida; ou

7.1.1.3. tenha deixado de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servi¢o, ou os tenha utilizado com qualidade
ou gquantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico e administrativo, mediante termo(s)
detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo (Art. 140, I, ‘a’, da Lei n°® 14.133, de
2021 e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.3. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicacéo de cobranca oriunda do Contratado com a comprovacao
da prestacao dos servi¢os a que se refere a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, X, Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove
0 cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art. 18, VI, Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, que observara os parametros definidos nos itens 1.1.
e 5.1.2. deste Termo de Referéncia], o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execucao do objeto e, se for
o0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Ser& considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do dltimo.
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7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo néo
atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisorio.

7.7.3. A fiscalizagdo nado efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021).

7.7.4. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades cabiveis.

7.8. Quando a fiscaliza¢é@o for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a concluséo
acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagédo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou comisséao
designada pela autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execug¢do contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obriga¢8es, conforme regulamento (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI);

7.9.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as
respectivas corregoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagées
apresentadas;

7.9.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo; e

7.9.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execucéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, se houver parcela incontroversa,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, com a comunicagdo ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal no
que pertine & parcela incontroversa, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao
do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucédo do contrato.

Liquidagao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidacao, a
contar de seu recebimento pela Administragdo, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7, I, e 88 2° e 3°, da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n® 67.608, de 2023)..

7.14. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséao;

¢) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
d) o periodo respectivo de execucéo do contrato;
e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retenc¢@es tributarias cabiveis.
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7.15. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada
até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem
6nus ao Contratante.

7.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.17. A Administragdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencéo das condi¢8es de habilitacdo exigidas no edital; b)
identificar possivel razéo que impeca a participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto
estadual n°® 67.608, de 2023).

7.18. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.19. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.21. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela extingdo do contrato,
caso o Contratado nao regularize sua situagao junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7.22. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da nota fiscal ou documento de cobranca
equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos do art. 29, inciso Il, do
Decreto estadual n°® 67.608, de 2023.

7.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente na forma da legislacéo
aplicavel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n° 32.117, de 1990), bem como
incidirdo juros moratérios, a razéo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relacdo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.24. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente bancaria em nome do Contratado no
Banco do Brasil S/A.

7.24.1. Constitui condicéo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do Contratado no “Cadastro Informativo
dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da
realizacdo de cada pagamento. O cumprimento desta condicdo podera se dar pela comprovacgéo, pelo Contratado, de que os registros
estao suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n°® 12.799, de 2008.

7.25. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.26. O Contratante poderda, por ocasido do pagamento, efetuar a retengdo de tributos determinada por lei, ainda que ndo haja indicagédo
de retencéo na nota fiscal apresentada ou que se refira a reteng8es nao realizadas em meses anteriores.

7.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realiza¢do do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.27. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a
retengdo tributria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficar4 condicionado &
apresentacdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma
ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execugdao
8.2. O regime de execuc¢édo do contrato sera empreitada por prego unitario.
Exigéncias de habilitacéo

8.3. Para fins de habilitacéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos das sec¢des subsequentes deste item 8, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagédo juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para fins de identificacéo
em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020;

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei n® 12.690, de 2012; documentos de eleicdo ou designagdo dos atuais
administradores; e registro perante a entidade estadual da Organizacao das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n°®
5.764, de 16 de dezembro 1971;

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacdo respectiva.
Habilitac&o fiscal, social e trabalhista
8.13. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de
1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital quanto ao Imposto sobre operagdes relativas a Circulagdo de Mercadorias
e sobre prestagées de Servicos de transporte interestadual e intermunicipal e de comunicagdo - ICMS, e, nos termos da Lei
Complementar n° 214, de 2025, quanto ao Imposto sobre Bens e Servi¢os — IBS, e/ou de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital
quanto ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em relacéo aos quais seja exigida
regularidade fiscal neste instrumento, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica (art.
59, inciso I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021 c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023), ou de sociedade
simples;

8.22. Certidao negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de empresario individual ou sociedade
empresaria;

8.23. Balango patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstragfes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais, comprovando: a) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

8.23.1. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir
os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, § 1°).

8.23.2. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2
(dois) anos.

8.23.3. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao
da Escrituragcdo Contabil Digital - ECD ao Sped, quando for o caso, ou outro limite estabelecido pela legislacédo aplicavel.

8.24. O atendimento dos indices econdmicos previstos nesta se¢do devera ser atestado mediante declaracao assinada por profissional
habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacao Técnica

8.25. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitagdo, assegurado a ele o direito de realizagéo de vistoria prévia;

8.25.1. A declaracdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condi¢8es e peculiaridades da contratagéo;

8.26. Registro ou inscri¢éo do licitante na entidade profissional Ministério do Turismo (MTur), em plena validade;

8.26.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia prevista na subdivisdo acima por meio da apresentagdo, no
momento da celebragéo da contratacéo, da solicitacéo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil,

8.27. Na planilha de proposta, que deverd ser elaborada conforme modelo constante do Anexo Il do edital, preenchida integralmente em
todos os itens, com seus respectivos pregos unitarios e totais, grafados em moeda corrente nacional; devera conter a indicagdo do hotel
onde o evento seré realizado com denominacdo do estabelecimento hoteleiro (razéo social), CNPJ do estabelecimento e sua localiza¢éo
(endereco completo); nimero do certificado de cadastro do hotel no Ministério do Turismo (MTur), entendendo-se que a apresentacédo da
proposta nestas condic¢des, implica a declaragdo por parte do licitante, de que o hotel indicado atende as exigéncias deste edital e seus
anexos; indicacdo do periodo de realizagdo do evento;
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8.28. Comprovacéo de capacidade operacional para execugdo de servico similar de complexidade tecnolégica e operacional equivalente
ou superior ao objeto desta contratagdo, ou ao item pertinente, por meio da apresentagéo de certiddo(6es) ou atestado(s), fornecido(s)
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso;

8.28.1. Para fins da comprovagao de que trata a subdivisdo acima, o(s) atestado(s) ou certidao(des) devera(ao) dizer respeito a contrato
(s) executado(s) com a(s) seguinte(s) caracteristica(s) minima(s):

8.28.1.1. Papel timbrado com identificagdo da pessoa juridica emitente com endere¢co completo e telefone de contato;
8.28.1.2. Identificacéo do signatario com nome completo, cargo e e-mail de contato;

8.28.1.3. Caso ndo conste do(s) atestado(s) telefone para contato, a proponente deverd apresentar também documento que informe
telefone ou qualquer outro meio de contato com o emitente do(s) atestado(s);

8.28.1.4. Descri¢do dos servigos executados com as respectivas quantidades e niumero de participantes;

8.28.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacao de quantitativo minimo de servigo similar, a apresentagdo e o somatoério de diferentes
certiddes ou atestados de servigcos executados de forma concomitante;

8.28.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do licitante;

8.28.4. O licitante disponibilizara todas as informacdes necesséarias a comprovagdo da legitimidade do(s) atestado(s), apresentando,
quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual do contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos;

Outras comprovacdes
8.29. Declaragéo subscrita por representante legal do licitante, atestando que:
a) cumpre as normas relativas a sadde e segurancga no trabalho, nos termos do art. 117, paragrafo Unico, da Constituicdo Estadual;

b) atendera, na data da contratacdo, ao disposto no art. 5°-C e se compromete a ndo disponibilizar empregado que incorra na vedacao
prevista no art. 5°-D, ambos da Lei n° 6.019, de 1974, com redacdo dada pela Lei n°® 13.467, de 2017, quando o caso;

8.30. Tratando-se de consoércio:

8.30.1. Apresentacdo do compromisso publico ou particular de constituicdo do consorcio, subscrito pelos consorciados, o qual devera
incluir, pelo menos, os seguintes elementos:

a) Designacao do consorcio e sua composi¢ao;

b) Finalidade do consércio;

c¢) Prazo de duragdo do consdrcio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo de vigéncia contratual;
d) Endereco do consorcio e o foro competente para dirimir eventuais demandas entre os consorciados;
e) Definicdo das obrigacdes e responsabilidades de cada consorciado e das prestacdes especificas;

f) Previsé@o de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos praticados pelo consoércio, tanto na fase de licitagdo quanto
na de execucdo do contrato, abrangendo também os encargos fiscais, trabalhistas e administrativos referentes ao objeto da contratagéo;

g) Indicac@o da empresa lider do consércio e seu respectivo representante legal, que devera ter poderes para receber citacdo, interpor e
desistir de recursos, firmar a contratacéo e praticar todos os demais atos necessarios a participa¢do na licitacdo e execugdo do objeto
contratado, sendo responsavel pela representacao do consorcio perante a Administracéo;

h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consércio ndo terd a sua composi¢cdo modificada sem a prévia e expressa
anuéncia do Contratante até o integral cumprimento do objeto da contratacdo, observado o prazo de duracdo do consorcio, definido na
alinea “c” desta subdivisdo;

8.30.2. O fornecedor vencedor é obrigado a promover, antes da celebragdo da contratagdo, a constituicdo e o registro do consércio, nos
termos de seu compromisso de constituicao;

8.30.3. Cada consorciado, individualmente, devera atender as exigéncias relativas a habilitagéo juridica e habilitacdo fiscal, social e
trabalhista, e a certiddo negativa de faléncia/insolvéncia. Para efeito de habilitagdo econémico-financeira e de habilitagcdo técnica, quando
exigida, serd observado o disposto no inciso Ill do caput do art. 15 da Lei n°® 14.133, de 2021; 8.30.4 A inabilitagdo de qualquer
consorciado acarretara a automatica inabilitacdo do consorcio.
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8.31. Tratando-se de cooperativa, sera exigida a seguinte documentagdo complementar, para evidenciar a observancia do disposto no
art. 16 da Lei n°® 14.133, de 2021:

8.31.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacéo e que executardo o contrato, com as
respectivas atas de inscri¢do, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 8§2° a 6° da Lei n° 5.764, de 1971;

8.31.2. A declaracgéo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
8.31.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

8.31.4. Edital de convocacgdao e ata da Ultima assembleia geral, e registro de presenga dos cooperados presentes nessa assembleia;
8.31.5. Ata da reunido em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

8.31.6. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp6e o art. 112 da Lei n® 5.764, de 1971, ou uma declaracéo, sob
as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador;

8.31.7. Documentacdo que seja demonstrativa de atuagdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre 0s

cooperados, caso essa circunstancia ndo esteja evidenciada na documentacdo a ser apresentada para atendimento as subdivisGes
anteriores.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor estimado total da contratacdo é de R$ 582.583,33 (quinhentos e oitenta e dois mil, quinhentos e oitenta e trés reais e trinta e
trés centavos), conforme custos unitarios apostos em Anexo do Edital. O valor estimado da contratagéo foi definido com observancia do
disposto no Decreto estadual n® 67.888, de 17 de agosto de 2023.
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacéo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento do Estado.
10.2. No presente exercicio, a contratagdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

1) Gestéo/Unidade: [00001/400032];

1) Fonte de Recursos: [175930043];

I1l) Programa de Trabalho: [03.128.4004.5839.0000];

V) Elemento de Despesa: [339039-99];

V) Plano Interno: [000.000.0100];

10.3. Quando a execuc¢do do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagdo relativa ao(s) exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s)
serd indicada ap6és aprovacgédo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Séo Paulo, 29 de janeiro de 2026.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

PATRICIA GARCIA ZANARDI

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 30/01/2026 as 11:50:24.

MARIANA BEATRIZ TADEU DE OLIVEIRA

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 30/01/2026 as 11:28:03.
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